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A TUTTI I DOCENTI
e p.c. al Personale A.T.A.

OGGETTO: COMPORTAMENTI CORRETTI DA TENERE IN CASO DI 
EVACUAZIONE DALL’ISTITUTO 
                     SCOLASTICO

Premesso che la conoscenza delle corrette procedure da seguire in caso di emergenza 
può dare un contributo fondamentale a ricondurre alla normalità il comportamento delle 
persone, consentendo una adeguata preparazione alle situazioni di pericolo e ad indurre 
un sufficiente grado di autocontrollo, si ribadisce che l’evacuazione dall’edificio dovrà 
avvenire tempestivamente se si verifica uno dei seguenti casi:

- Il segnale di allarme generalizzato (suoneria dell’allarme antincendio) venga 
ripetuto una seconda volta in via continuativa;

- Il segnale di allarme generalizzato perduri per più di mezzo minuto;
-  L’allarme sia dato a voce dal personale della scuola

Nel caso di avvenuto segnale di allarme cosa fanno i docenti:
I docenti (sia in aula che in laboratorio, palestra) provvedono a:
 impartire l’ordine di evacuazione;
 raccogliere il registro di classe (compreso il modulo di evacuazione ed una penna) 

avviandosi verso la porta di uscita della classe per coordinare le fasi dell'evacuazione e 
verificare l’effettiva percorribilità delle vie di esodo;

 controllare che gli alunni apri e serra fila (sincerarsi che i ruoli siano stati assegnati –
v.allegato 2 – in caso negativo, provvedere ad assegnarli)  eseguano correttamente il 
compito assegnato e intervenire laddove si dovessero determinare situazioni di panico;

 accompagnare gli alunni presso il centro di raccolta individuato (tutti coloro che 
evacuano attraverso il cortile interno raggiungeranno il punto di raccolta – Giardini  del 
Centro studi  - attraversando piazza Maestri del lavoro, prima,  e via Gozzi, poi,  
all’altezza della vasca/fontana sita nei Giardini medesimi; coloro che raggiungeranno il 
punto di raccolta attraverso via Gozzi, attraverseranno la stessa all’altezza del n. civico 
6,entrata principale della Scuola ) seguendo i percorsi individuati nelle planimetrie di 
piano e di aula (o eventuali percorsi alternativi in caso di impercorribilità dei percorsi 
individuati);

 presso il centro di raccolta l'insegnante di ogni classe provvederà a fare l'appello dei 
propri studenti facendo pervenire al  Coordinatore  per le emergenze (prof. Basso e  
prof. Vivarelli), con l’ausilio dei ragazzi serra fila, il modulo di evacuazione con i dati sul 
numero di allievi presenti ed evacuati, eventuali dispersi e/o feriti;

 in caso di assenza di persone, il Coordinatore per le emergenze informerà le squadre 
di soccorso esterne per iniziare la loro ricerca;

 gli insegnanti di sostegno cureranno l'evacuazione unicamente degli alunni 
diversamente abili loro affidati, predisponendola opportunamente in coda alla classe o 
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in autonomia se in altra aula, e soccorrendo eventualmente altri alunni in difficoltà 
trovati lungo il percorso di evacuazione.

Nel caso di avvenuto segnale di allarme cosa fanno gli alunni:
 interrompono ogni attività;
 lasciano sul posto gli oggetti personali, prendendo solo se a portata di mano, un 

indumento per proteggersi dal freddo;
 si dispongono in fila dietro gli alunni apri fila e davanti agli alunni serra fila, evitando il 

vociare confuso, grida e richiami;
 abbandonano rapidamente, senza correre e/o spingere i compagni, il locale seguendo 

le indicazioni del proprio insegnante;
 collaborano con l’insegnante per controllare le presenze dei compagni prima e dopo lo 

sfollamento;
 aiutano eventuali compagni in difficoltà;
 si attengono a quanto ordinato dall’insegnante nel caso che si verifichino contrattempi 

che richiedono una improvvisa modificazione delle indicazioni del piano;
 gli alunni che si trovassero isolati dal resto della classe, si aggregano se possibile alla 

classe o al gruppo più vicino, segnalando la propria presenza agli altri; se ciò non è 
possibile procedono all'evacuazione in modo individuale seguendo la via di emergenza 
più vicina. Appena giunti presso il luogo sicuro all'esterno raggiungono l'area di 
raccolta assegnata in precedenza alla classe di appartenenza;

 gli alunni che sono riuniti nei locali comuni (aula video, biblioteca, laboratori, ecc.) si 
attengono alle istruzioni impartite dagli insegnanti presenti e in loro assenza 
procedono all’evacuazione spontanea, con la massima calma e seguendo le vie di 
emergenza indicate.

Il Coordinatore per l’emergenza, al termine dell’emergenza, comunicherà il cessato 
allarme ed il rientro o meno nell’edificio.

***

Gli insegnanti coordinatori di classe, al fine di porre ciascun alunno nelle 
condizioni di sapere come comportarsi in caso di emergenza, sono invitati a:

-  leggere e commentare con gli alunni quanto riportato nella presente 
comunicazione;

- provvedere a formalizzare gli incarichi di APRI FILA  e  CHIUDI FILA attraverso il 
modulo 
  Allegato n.2 che, una volta compilato, sarà affisso in evidenza su una parete 
dell’aula;

- prendere visione con gli alunni della planimetria, presente in aula, con indicato 
il percorso di
  evacuazione.  

        Si ringrazia per la collaborazione.

                                                 IL COORDINATORE PER LE EMERGENZE
                                                          prof.ssa Maria Grazia Vivarelli

                                                                               



Allegato n.1
Modulo di evacuazione

Scuola Secondaria di 1° grado ”Centro Storico”, sede di Via Gozzi n. 6 -  Pordenone

Piano di Emergenza                Anno scolastico 2010/2011             Data ______________

CLASSE__________

ZONA DI RACCOLTA
Giardini del Centro Studi

ALUNNI PRESENTI
n. 

ALUNNI ASSENTI
n. 

ALUNNI FERITI/DISPERSI (segnalazione nominativa)

     _______________________                                                  ________________________ 
            Alunno/i serra fila                                                                              Docente 

                                                                               



Allegato n.2

Scheda di incarico alunni apri, serra fila e di riserva

(da porre in evidenza in ogni classe)
Scuola Secondaria di 1° grado “Centro Storico”, sede di Via Gozzi n.6 -  Pordenone

Piano di Emergenza                                   Anno scolastico 2010/2011                   Classe 
____
 
 

ALUNNI APRI-FILA 1.

2.

ALUNNI SERRA-FILA 1.

2.

ALUNNI DI RISERVA 1.

2.

RACCOMANDAZIONI
A cura degli docenti coordinatori, in ogni classe vengono assegnati ad alcuni alunni i 
seguenti incarichi ( 2 alunni/mansione ):  

     alunni apri-fila, che aprono le porte e guidano i compagni verso le aree esterne di 
raccolta; 

     alunni serra-fila, che assistono i compagni in difficoltà e chiudono la porta del locale 
che viene abbandonato, assicurandosi che nessuno sia rimasto indietro; a loro spetta 
anche il compito di eseguire i collegamenti tra l'insegnante e il coordinatore delle 
operazioni per la trasmissione del modulo di evacuazione 

     alunni di riserva che aiutano portatori di handicap o sostituiscono gli incaricati

  
RACCOMANDAZIONI 


 aiutare chi si trova in difficoltà ma non effettuare interventi su persone 
gravemente

        infortunate, se non si ha specifica esperienza; attendere, se possibile, l'arrivo dei 
soccorsi;


 registrare sul modulo di evacuazione e segnalare tempestivamente ai soccorritori 
la presenza di feriti o di persone in difficoltà, sia all'interno che all'esterno 
dell'edificio;


 non sostare lungo le vie di emergenza e tanto meno davanti alle uscite di 
emergenza, non tornare indietro per raccogliere effetti personali.

                                                                               



                                                                               


